
Инструкция 

о порядке выявления  и предотвращения несанкционированного 

проноса (провоза) и применения на объекте спорта токсичных 

химикатов, отравляющих веществ и патогенных биологических агентов 

в том числе  при получении с использованием почтовых отправлений 

 

Требования настоящей Инструкции направлены на минимизацию 

последствий, а также на порядок действий при обращении с почтовыми 

отправлениями в случае выявления в них патогенных биологических агентов, 

опасных химических или радиоактивных веществ. 

 

1. Характеристика подозрительных почтовых отправлений: 

Подозрительными почтовыми отправлениями (письмами, бандеролями, 

посылками) признаются отправления, имеющие один или несколько из 

нижеперечисленных признаков. 

1.1. Признаки, связанные с адресацией и отправителем: 

- корреспонденция получена, хотя её не ожидали, либо отправитель 

неизвестен; 

- отправление адресовано на адрес учреждения, но указана не ваша 

фамилия либо присутствуют иные неточности в данных адресата (в том 

числе адресация лицу, уже не работающему в учреждении); 

- отсутствует обратный адрес либо указан неправильный 

(несуществующий, некорректный) обратный адрес; 

- отправитель указан как организация или лицо, не имеющее отношения к 

деятельности получателя, либо наименование отправителя содержит общие 

формулировки без конкретных реквизитов («от гражданина», «анонимно», 

«из офиса» и т. п.); 

- почтовый штемпель не соответствует заявленному месту отправления 

либо отсутствует; дата штемпеля существенно расходится со сроками 

доставки, либо на одном отправлении присутствует несколько штемпелей из 

разных пунктов. 



1.2. Признаки, связанные с оформлением, маркировкой и 

сопроводительными документами: 

- на конверте или упаковке присутствуют пометки типа «Вскрыть лично», 

«Конфиденциально», «Не вскрывать до…», «Срочно», «Только адресату» и 

аналогичные - особенно при отсутствии официального бланка или 

реквизитов отправителя; 

- почтовая марка не соответствует городу/стране отправления либо 

отсутствует вовсе; подозрительны также нестандартные, самодельные или 

наклеенные поверх старых марок элементы франкирования; 

- в сопроводительных документах (опись вложения, уведомление о 

вручении и т. п.) содержатся противоречия: несоответствие количества 

листов, наименований вложений, веса либо отсутствие обязательных 

реквизитов; 

- оформление выполнено детским почерком при адресации в 

государственный орган или на имя ответственного сотрудника. 

1.3. Физические и внешние признаки, указывающие на возможную угрозу 

биологического, радиационного или химического характера: 

- отправление необычно по форме, весу, размеру, конфигурации; имеются 

неровности, перекосы, чрезмерная перетяжка бечёвкой, лентой, скотчем либо 

наличие дополнительных утяжелителей (металлических пластин и т. п.), 

нехарактерных для обычной корреспонденции; 

- имеются следы вскрытия или повторной заклейки: неровности клеевого 

шва, дополнительные слои скотча или клейкой ленты, несоответствие типа 

упаковки и содержимого, явные попытки скрыть повреждения; 

- при визуальном осмотре (в т. ч. при «просвете» ярким источником света) 

или тактильно (на ощупь без вскрытия) прощупываются посторонние 

предметы, уплотнения, сыпучие фракции (в т. ч. порошкообразные 

вещества), иные неоднородности; 



- присутствует необычный запах (резкий химический, гнилостный, 

миндальный и т. п.) либо заметны следы просыпания вещества, маслянистые 

пятна, кристаллические налёты, потёки на поверхности упаковки; 

- на поверхности отправления имеются нехарактерные надписи, символы, 

аббревиатуры либо рукописный текст с нарушениями орфографии, 

избыточной эмоциональной окраской, угрожающего характера либо 

косвенно указывающий на опасное содержимое («Не трясти», «Хранить в 

холоде», «Опасно» и т. п.). 

2. Общий порядок действий с почтовыми отправлениями при 

получении с подозрительными признаками:  

- не вскрывать конверт (бандероль); 

- не высыпать содержимое конверта, не прикасаться к нему; 

-  положить его в пластиковый пакет, а в другой пластиковый пакет  

лежащие в непосредственной близости с письмом (бандеролью) предметы; 

- при повреждении конверта или вскрытии его и просыпании на стол 

(пол) находящегося в нем порошкообразного вещества, положить конверт на 

просыпанное вещество и накрыть его пластиковым пакетом; 

- убедиться, что "подозрительная" или поврежденная почта отделена от 

других писем и бандеролей и ближайшая к ней поверхность ограничена; 

- вымыть руки водой с мылом и убедиться, что все, кто трогал 

"подозрительное" письмо (бандероль), также вымыли руки водой с мылом; 

- незамедлительно доложить о факте получения "подозрительного" 

письма (бандероли).  

- закрыть окна, выключить вентиляцию и кондиционер и как можно  

быстрее покинуть помещение, закрыв его на ключ. 

3. Порядок действий арендаторов, ссудополучателей и их 

работников, а также лиц, работающих по договору ГПХ. 

3.1. Не принимать от незнакомых лиц (посетителей) письма, пакеты, 

бандероли, посылки и иные отправления для передачи другим лицам - как за 

пределами, так и на территории спортивного объекта.  



В случае настойчивых попыток передать предмет: 

- вежливо отказаться, не вступая в длительный диалог; 

- зафиксировать внешние данные лица (пол, примерный возраст, 

особенности внешности, одежду), при наличии - номер транспортного 

средства, направление движения; 

- незамедлительно проинформировать работников охраны либо 

дежурного диспетчера, администратора. 

3.2. При обнаружении на территории спортивного объекта (в 

вестибюле, лифтах, кабинетах и других помещениях, во внутреннем дворе и 

по наружному периметру) подозрительных жидкостей или россыпей 

порошкообразных веществ - проинформировать об этом работников охраны, 

представителей Учреждения. 

 

 


